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- 中山工商班級校外教學實施辦法 
95 年 07 月修訂 

114 年 7 月學務會議修正通過 

一、依據: 

(一)中華民國112年10月17日教育部臺教授國部字第 1120132923A  號令修正「高級 

    中等學校辦理戶外教育實施原則」。 

(二)教育部「高級中等學校辦理戶外教育實施原則」訂定本校「中山工商班級校外 

    教學實施辦法」(以下簡稱本辦法)。 

二、實施辦法： 

本辦法所稱校外教學之內涵及其實施目標，規定如下： 

  （一）內涵：指學校師生實踐走出課室外之學習，經由操作、觀察、探索、互動、 

           反思等歷程，整合感官及經驗學習之教育過程。 

  （二）實施目標： 

       １.經由真實情境題材，深化學習內容，促進有意義之學習。 

       ２.促進學生身心靈平衡，德、智、體、群、美五育均衡發展，擴展、深化學 

        生之核心素養及培養多元智能。 

       ３.落實學生之身體感官及直接體驗，促進其與環境之連結感，並培養友善環 

        境之態度。 

       ４.透過人際互動及團隊合作，發展社會覺知技能，養成尊重及關懷他人之情 

        操。 

 （三）實施校外教學，應遵行下列事項： 

       1.行前隨時注意活動地區天候及環境變化，如因天候等因素致舉辦活動可能 

       發生危險時，應取消活動或延期舉辦。 

       2.落實學生行前安全教育，包括宣導安全自我管理觀念，並應遵守活動規定、 

       安全注意事項、緊急應變措施、緊急聯絡電話及其他相關事項。 

       3.戶外教育進行時，應注意天候、地形、氣象及災害防救機關警報之發布， 

       並遠離標示危險、公告限制進入或命其離去之地區。 

       4.戶外教育活動期間，如遇颱風、意外或緊急事故，應即採取應變措施，減 

       低事故影響程度，並迅速通報學校，或與相關機關、機構聯繫，尋求必要 

       協助；必要時，應中止或終止活動。 

       5.應考量身心障礙學生充分參與之機會，提供無障礙之設備，不得拒絕身心 

       障礙學生參加戶外教育活動。 

三、實施方式： 

    (一)週末、春假、寒假、暑假及高三畢業週等旅遊旺季之班遊計劃宜提早一個月討論， 

        以免食宿無著；需經過全班學生表決達三分之二以上通過始可辦理。 

    (二)各地旅遊資訊、遊覽車租用、食宿地點及救國團青年活動中心等相關資料，可透過 

        交通部觀光署-觀光資訊網(網址：https://www.taiwan.net.tw/)。 
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 (三)如委請旅行社代辦班級旅遊事宜，需注意下列事項： 

        (1)所有代辦事宜均應以簽約方式明定相關權利義務(含行程食宿細節、遊覽車、司 

           機及各項規費等)；相關合約應由主辦同學與導師會同旅行社代表共同簽定。 

        (2)學生參加學校場域以外之戶外教育，其辦理前學校應通知學生法定代理人；學生 

           未成年者，應檢附法定代理人(家長)同意書，已成年者，免附。 

        (3)建議所簽契約採用交通部觀光局「國內旅遊定型化契約」。(中華民國 112 年 9月 

            8 日交通部觀業字第 1123002067 函修正，自 112 年 9 月 15 日生效。) 

        (4)簽約前應請旅行社提供相關執業證照，以證明其為登記有案且合法經營之公司； 

           並以上載電話查證經辦之業務人員是否確該公司之在職員工。故支付訂金時，必 

           要會同契約書，以免滋生糾葛。也請避免與遊覽車行簽約，因無執業證照，不能 

           履行理賠事項。 

        (5)簽約前應責成旅行社確訂相關行程(含住宿飯店及用餐場所)，並提供相關遊樂場 

           及膳宿飯店之簡介圖片及合法經營執照以供查核。 

        (6)簽約前確定搭乘車輛並於合約中載明車牌號碼；行程中若包含山區路線，則依公 

           路法規定之，且車齡不得逾十年(車齡計算方式由車輛出廠日期起算)。 

        (7)簽約時，附件應包括Ａ.本次旅遊行程表Ｂ.估價單(以上兩者宜加蓋騎縫章)Ｃ. 

           旅行社加入「中華民國旅遊品質保障協會」之證書。 

        (8)除旅行社應提供旅行商業公會之聯保外，各班仍以加辦「履約責任險」為宜。 

        (9)依現行交通法規，遊覽車搭載遊客之合法人數應為行照上登記之乘坐人數扣除兩 

           人為準(司機及導遊座位不可由遊客、導師乘坐)。各班應確實遵守此項規定，免 

           影響保險權益。例如：一般遊覽車乘坐人數(含司機及領隊)為 45 人，則導師及 

           同學僅能乘坐 43 人；倘若超載發生事故，保險公司恐將以此理由不予理賠一切 

           事宜。 

       (10)委外人員協助教學或活動，應遵守十二年國民基本教育課程綱要、相關法規（如 

           教育基本法、性別平等教育法）及國際人權公約（如消除對婦女一切形式歧視 

           公約、兒童權利公約、身心障礙者權利公約）之規定。 

       (11)委外人員不得為特定政治團體或宗教信仰從事宣傳或活動，並不得有商業或為其 

           他利益衝突之行為。 

    (12)出發前請依教育部 112 年 10 月 16 日修頒之「學校辦理校外教學活動租用車輛 

        應行注意事項」之要求，進行交通工具檢查及逃生演練，並由主辦人填寫紀錄 

        表，並請領隊老師簽名後交訓育組備查。 

        (13)校外教學返校後，帶隊老師需向科主任或學務處值班教官報平安，以便學校了 
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            解旅遊狀況。 

   (四)申請校外教學須附繳資料一覽表：(校外教學前兩週提出) 

       (1)班級校外教學申請書(附件 1) 

       (2)遊覽車議定書(附件 2，如向校車組申請免附) 

       (3)司機駕照及遊覽車行照影本(如向校車組申請免附) 

       (4)保險憑據 

       (5)詳細行程表及住宿地點地址電話 

       (6)家長同意書樣張(附件 3) 
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           中山工商班級校外教學活動申請表 

申 請 單 位  申請日期  

申 請 人 
 

聯絡方式 
 

舉 辦 日 期 
 共 計    天  

夜 
人 數 

 

活 動 行 程 

第一天 
住 宿 地 點 

 

電 話  

第二天 住 宿 地 點  

電 話 
 

第三天 
住 宿 地 點 

 

電 話  

交 通 工 具  □向校車組申請    □委外旅行社派遣 

經 費 計 畫  

需 支 援 事 項 

( 請 詳 述 ) 
 

審核時應具備之

文 件 

□班級校外教學活動申請表 

□遊覽公司議定書(如向校車組申請免附) 

□司機駕照影本(如向校車組申請免附) 

□遊覽車行照影本(如向校車組申請免附) 

□保險憑證影本 

□國內旅遊定型化契約書影本(若無簽訂則不需繳交) 

□家長同意書 

導 師  帶隊老師  校 長 

訓 育 組  

 

校 車 組  

生 輔 組  

課 務 組  

學 務 主 任 
 

備 註 
1、本表應於活動 2週前送訓育組審核。 

2、帶隊指導老師至少一位。 

附件1 
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中山工商班級校外教學租用遊覽車與遊覽公司議定書 
年    月    日 

遊 覽 公 司 

名號：                     簽章： 

電話： 

地址： 

車 體 狀 況 

車        齡： 

車 體 近 況 ： 

營業行車牌號： 

車 體 有 否 

  保   險 
 

司 機 先 生 

年    齡： 

姓    名： 

籍    貫： 

駕駛記錄： 

本 校 方 面 

班    級： 

租用日期： 

參加人數： 

導師簽名： 

租用金額： 

預付定金： 

旅遊地點： 

備       註 

1.本表必送承租之遊覽公司填寫，保證具結。 

2.承租之遊覽車保證與議定書內提供的資料相符，如有違約，致使租車班

級不能如期舉辦活動，遊覽公司除退還已付定金        元外，並提出

定金相對金額之新台幣          元付本校          班以為違約金。 

3.雙方填妥後存留校內訓育組。 

 

附件2 
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       中山工商班級校外教學活動家長通知單 

活 動 名 稱  

學 生 姓 名  班  級  

日  期  共計  天  夜 人  數  

活動行程 

（含活動地

區、住宿地

點、聯絡電

話） 

第一天 
住宿地點 

 

電  話 
 

第二天 
住宿地點 

 

電  話 
 

第三天 
住宿地點 

 

電  話 
 

帶 隊 老 師  

 

- - - - - - - 沿 線 撕 下 - - - - - - . 

 

中山工商班級校外教學活動家長同意單 

家長簽名 

 

茲同意子弟___________________學號___________________參加上述活動，並

確實遵守各項旅遊規定，如有違反旅遊安全規定者，願接受校方懲處。 

 

家長簽名________________日期___________________ 

 

家 長 意 見 

 

備 註 
說明：1、凡未滿十八歲學生，應取得家長同意書，方可參加校外活動。 

2、本表應與活動申請書一併送交訓育組審核。 

 

 

附件3 


