	借用日期：
	歸還日期：
	班級：

	借用時間：
	歸還時間：
	姓名：

	教學設備

工具名稱

	
	數量
	設備編號

	
	
	
	

	借用人簽名：
	歸還確認清點人簽章：

	備註：
	


教學設備、工具借用單
注意事項：

1、 借用物品，務必當天歸還至科內。

2、 如人為造成損壞，須支付維修或購買費用。

3、 投影機、DVD播放機、筆電，需於一日前填單借用。特殊情形除外，
但需主任同意借用。

4、 借用人簽名處需為教職同仁親自簽章；不可代簽，以釐清責任。

5、 如遇特殊狀況需借用一天以上者，需至科內報備專案申請。

6、 歸還時請確認清點人已清點簽章無誤。

２

