____學年度第__學期中山工商美容美髮科專業教室  打掃工作分配表

班級：                  導師：                  衛生股長：              
	打掃工作
	美髮一
	美髮二
	護膚
	化妝

	1.負責檢查人員
	衛生、副衛生股長

	2.教室地面掃地
	
	
	
	

	3.教室地面拖地
	
	
	
	

	4.前.後走廊-掃地 
	
	
	
	

	5.前.後走廊-拖地
	
	
	
	

	6.教室內外-擦.排鏡台.椅子
	
	
	
	

	7.走廊-擦鏡台.玻離櫃.壓克力公告框
	
	
	
	

	8.走廊-擦玻離櫃.鞋櫃內格層、課表框
	
	
	
	

	9.擦、排或工作車.蒸臉器.按摩床.圓椅.桌椅
	
	
	
	

	10.擦窗戶並上鎖
	
	
	
	

	11.擦、排桌椅.立式ET
	
	
	
	

	12.擦講桌、白板. 滅火器(含走廊) 
	
	
	
	

	13.擦沖髮椅、洗手台
	
	
	
	

	14.擦鏡子
	
	
	
	

	15.擦除濕機.電扇.烘乾機、脫水機
	
	
	
	

	16.擦冷氣孔、洗濾網
	
	
	
	

	17.整理打掃用具
	
	
	
	

	18.倒垃圾
	
	
	
	

	19.盤點儀器設備維護記錄
	總務股長負責填寫工場日誌之儀器設備維護表(勿排打掃工作)


美容科製
